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Dyrektora Publicznego Przedszkola
Samorzadowego w Kleszczowie z
dnia 20.12.2023r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO PRZEDSZKOLA 1
ODBIERANIA GO Z PRZEDSZKOLA

Cel procedury:
Okreslenie szczegotowych obowigzkow rodzicow (opiekundw prawnych) i nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw lub

upowazniong przez nich osobg, zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do

przedszkola do momentu odebrania ich z przedszkola, czyli przekazania w rece rodzicow.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1. Rodzice (opiekunowie prawni): s3 zobowigzani osobi§cie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi.

2. Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola
bezposrednio od nauczyciela.

3. Nauczyciel bierze petlng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania do

momentu odebrania go przez rodzicéw lub inng osobe przez nich upowazniong.

Sposdb prezentacji procedury:

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicow z obowigzujaca w placowce procedurg na zebraniu z rodzicami w
kazdym roku szkolnym.

3. Zapoznanie pracownikow przedszkola z trescig procedury.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

1.  Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ rowniez
rada rodzicoéw.

2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Opis procedury:
I. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola.
1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do i z przedszkola odpowiadaja rodzice.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi.



I1.

10.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego powierzenia przez
rodzica.

Rodzice maja obowiazek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie
dolegliwos$ci dziecka sa zobowigzani zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat.

Nauczyciel ma prawo odméwié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono
zdrowe.

Nauczyciel ma prawo dokonaé¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan
podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do oddziatu.

Dzieci powinny by¢ przyprowadzane do placowki w godzinach: tj. 6.15-8.15.

W przypadku spoznienia dziecka w danym dniu, fakt ten powinien by¢ zgloszony

nauczycielowi danego oddziatu.

Odbieranie dzieci z przedszkola.
Dzieci powinny by¢ odbierane z placowki w godzinach 14.15. — 16.15, wczesniejszy
odbidr powinien by¢ zgtoszony nauczycielowi danego oddziatu.

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby
doroste przez nich upowaznione. Pisemne upowaznienie sktadane jest na poczatku kazdego
roku szkolnego i obowigzuje przez caly rok szkolny.

Osoba upowazniona przez rodzicow, w momencie odbioru dziecka z przedszkola powinna
posiada¢ przy sobie dowod tozsamosci i na zadanie nauczyciela okaza¢ go do wgladu 1
sprawdzenia danych.

W razie najmniejszych watpliwo$ci sprawdzana jest zgodno$¢ danych osoby odbierajace;j
dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow i dyrektora
placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Rodzice moga, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, upowazni¢ okreslong osobe do
jednorazowego odbioru dziecka z placowki. Takie upowaznienie powinno nastapic¢ przez
udzielenie pisemnej zgody, ktora zostaje oddana nauczycielowi w dniu odbioru dziecka

przez wskazang osobg.

Dziecko nie bedzie wydawane osobom niepetnoletnim.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od rodzicow lub osoby
upowaznionej przez nich, aby zglosili jego odebranie nauczycielowi danej grupy.

Od momentu zgtoszenia odebrania dziecka, za jego bezpieczenstwo odpowiada rodzic lub
osoba przez niego upowazniona.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z

przedszkola przez upowazniong przez nich osobg.



11.

13.

14.

15.

16.

Zyczenie jednego z rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez drugiego z rodzicow
musi by¢ poswiadczone orzeczeniem sagdowym o ograniczeniu, zawieszeniu lub
pozbawieniu wladzy rodzicielskie;.

Obowigzkiem nauczyciela jest upewnienie si¢ czy dziecko jest odbierane przez osobe
wskazang w upowaznieniu.

Po odebraniu dziecka z przedszkola odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo przejmuja
rodzice lub osoby przez nich upowaznione.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci s3 odpowiedzialni
rodzice, nauczyciele.
W kazdym roku szkolnym, na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice s3

informowani o zasadach przyprowadzania i odbierania dzieci.

IT1. Post¢powanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po
dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki.

Dzieci powinny by¢ odebrane z przedszkola najpdzniej do godziny 16.15.

W przypadku braku mozliwo$ci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice sg zobowigzani do telefonicznego poinformowania
o zaistnialej sytuacji 1 uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru o
zaistnialej sytuacji.

Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefonéw nie mozna uzyskac informacji
0 miejscu pobytu rodzicéw lub os6b upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel
oczekuje z dzieckiem w placowce przez pét godziny. Po uptywie tego czasu nauczyciel
powiadamia dyrektora, a nastgpnie policjg.

Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia.

Dalsze czynno$ci zwigzane z dzieckiem podejmuje policja.

IV. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z przedszkola
odbiera rodzic bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

. Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby

zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje
si¢ agresywnie 1 nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa
wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.

Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmow¢ z rodzicami dziecka w celu
wyjasnienia zaistnialej sytuacji i zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w
niniejszej procedurze.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych rodzic odbierajacy dziecko z przedszkola
znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykoéw, to wychowawca powiadamia o tym
policje w celu dalszego zbadania sytuacji domowej dziecka.



4. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka moga by¢ podjete decyzje np. o
zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego, czyli do tzw. placéwki interwencyjnej.
5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia.

Kolejne czynno$ci dokonywane sg we wspotpracy i zgodnie z procedurami policji.

V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica nieuprawnionego do odbioru nauczyciel
powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica sprawujacego opieke nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. kioétni rodzicow, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel
powiadamia policje.



