Zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 021.19.2018
Dyrektora Publicznego Przedszkola
Samorzadowego w Kleszczowie

z dnia 01.10.2018r.

PROCEDURA EWAKUACJI DZIECI I PRACOWNIKOW Z BUDYNKU
PUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA SAMORZADOWEGO
W KLESZCZOWIE

PODSTAWA PRAWNA:

e Rozporzadzenie MENIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach (Dz.U. z 2003 r. nr 6 poz. 69 ze zm.),

e Ustawa o ochronie przeciwpozarowej z 24 sierpnia 1991r (tekst. jedn.: Dz.U. z 2018, poz.
620),

e Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.

e Statut Publicznego Przedszkola Samorzadowego w Kleszczowie

CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci i
pracownikow Publicznego Przedszkola Samorzadowego w Kleszczowie w sytuacji
wystgpienia zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Procedura okresla tryb postepowania oraz uprawnienia 1 odpowiedzialnosci 0sob
realizujgcych niezbedne dziatania poczawszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
symptoméw wskazujacych na konieczno$¢ podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacja
dzieci i pracownikow z budynku przedszkola.

PODSTAWA URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami).

2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub
innego $rodka niebezpiecznego).

3. Zagrozenie katastrofg budowlang.

Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowe;j.

5. Inne.

>

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDURY

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
2. Zapoznanie rodzicow z obowiazujaca w placéwce procedurg.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie pracownikéw przedszkola z trescig procedury.



TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE

1.

2.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonaé¢ z wilasnej inicjatywy
lub na wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawca zmian moze by¢
réwniez rada rodzicoOw.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

OPIS PROCEDURY

1.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia jest zobowigzany powiadomi¢ dyrektora przedszkola a
w przypadku jego nieobecnosci osobe zastgpujaca lub inspektora BHP.

. Dyrektor lub inna osoba zast¢pujagca upewnia si¢ co do realnosci zagrozenia, a W

przypadku braku zagrozenia lub jego likwidacji w zarodku odwoluje alarm.

. Jezeli jest to pozar lub wybuch gazu alarm wigcza si¢ automatycznie, w przypadku innego

rodzaju zagrozenia nalezy zaalarmowac telefonicznie odpowiednie stuzby:.:

- wykreci¢ odpowiedni numer, a po zgloszeniu si¢ dyzurnego podac:

- gdzie powstalo zdarzenie — dokladny adres, nazwe obiektu, pietro,

- co si¢ pali lub jakie jest inne zagrozenie,

- czy istnieje zagrozenie ludzi, czy s3 osoby ranne, poszkodowane,

- numer telefonu z ktorego si¢ dzwoni oraz imi¢ i nazwisko,

- nie odklada¢ stuchawki dopoki dyzurny nie potwierdzi, iz meldunek przyjal,

- po odlozeniu stuchawki odczeka¢ chwile na ewentualny telefon sprawdzajacy.

. W sytuacji wystgpienia zagrozenia, decyzj¢ o przeprowadzeniu ewakuacji dzieci i

pracownikow podejmuje Dyrektor Przedszkola, a w razie jego nieobecnosci osoba go
zastepujaca lub wyznaczona (inspektor BHP). Osoba ta kieruje akcjg do czasu przybycia
strazy pozarnej czy innych stuzb.

. Dyrektor Przedszkola, a w razie jego nieobecnosci osoba zastepujaca zleca wyltaczenie

doptywu gazu i pradu.

. Ewakuacje dzieci i pracownikdéw nalezy prowadzi¢ w nast¢pujacych etapach:

1) Ogloszenie alarmu przez megafon przy uzyciu sygnalu stownego: UWAGA
EWAKUACIJA powtorzony 3 razy.
2). Przystgpienie do ewakuacji dzieci i pracownikow zgodnie z planem ewakuacji.
3) Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:
a) nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami ewakuacyjnymi;
b) nakazuje dzieciom ustawic si¢ parami trzymajac si¢ za rece, a sam idzie na poczatku
trzymajac pierwsze dziecko za reke, na koncu wychodzi pomoc nauczyciela, starsza
wozna, ktora sprawdza czy wszystkie dzieci opuscity miejsce zdarzenia, zamyka
okna w pomieszczeniu.
¢) nauczyciel wyprowadza dzieci w bezpieczne miejsce wyznaczone w planie ewakuaciji.
d) nauczyciel zabiera dziennik grupy.
4) Po opuszczeniu budynku, w miejscu wyznaczonym na miejsce zbiorki 1 bezpiecznym

sprawdzany jest stan iloSciowy grup i personelu oraz ustalenie osdb nieobecnych. Jest to
bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane shuzby ratownicze.

7. Raz na 2 lata a w przypadku innym 1 raz w roku przeprowadzany jest probny alarm
ewakuacji przez Dyrektora z udzialem strazy pozarnej. Za ewakuacj¢ dzieci odpowiadaja



nauczyciele prowadzacy zajecia w grupie. Alarm odwolujemy po przeliczeniu dzieci
I personelu, zazegnaniu niebezpieczenstwa. Alarm odwotuje Dyrektor stownie: ,,Zagrozenie
mingtlo, alarm odwotany”.

PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA

Dyrektor przedszkola (osoba zastepujaca lub inspektor bhp)

e Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czgsciowe;).

e Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

e Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

e Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:
transport, zaladunek i ochrona dokumentacji przedszkola, zabezpieczenie instalacji
gazowej, wodnej, elektrycznej.

e Wprowadza zakaz wejScia 1 wjazdu na teren przedszkola osob postronnych.

e Organizuje akcje ratowniczg.

o Wspoldziala ze specjalistycznymi shuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowiem
Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.).
e Przekazuje informacje o zakonczeniu ewakuacji.

Pomoc administracyjna (lub inna wyznaczona osoba)

Zgodnie z decyzjg dyrektora powiadamia odpowiednie stuzby:

e Policja 997

e Straz Pozarna 998

e Pogotowie Ratunkowe 999

e Europejski Telefon Alarmowy obowigzujgcym na terenie catej Unii Europejskiej 112
e Pogotowie Energetyczne 991

e Pogotowie Gazowe 992

e Pogotowie Cieptownicze 993

e Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994

e  Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987

e Infolinia Policji (pofgczenie bezptatne) 800 120 226.

e Inne shuzby w zaleznosci od potrzeb

e Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacj¢) dokumentow, urzadzen, pieczgci itp.

Wychowawcy grup — nauczyciele

e Nakazuja opuszczenie budynku

e Nadzorujg przebieg ewakuacji dzieci.

e Nadzoruja zabezpieczenie (ewakuacj¢) waznych dokumentow.

e Po wyjsciu na zewnatrz sprawdzaja stan osobowy, a o stwierdzonej réznicy natychmiast
informuja osobe kierujaca dziataniami.

Nauczyciele, instruktorzy zaje¢ dodatkowych
e Odpowiadajg za ewakuacje dzieci pozostajacych na ich zajgciach, zabierajg ze soba
dziennik, podreczng apteczke,



W razie potrzeby udzielajg pomocy osobom poszkodowanym.

Kadry, ksiegowos¢ przedszkola

Koncza pracg sprzetu komputerowego oraz zabezpieczaja dane informatyczne przed
dostepem 0s6b niepowolanych.

Zabezpieczaja cenny sprzet i urzadzenia oraz pieczgcie i wazne dokumenty, ktore maja
by¢ ewakuowane.

Podporzadkowuja si¢ poleceniom osoby kierujgcej ewakuacja.

W razie potrzeby organizuja punkt medyczny i udzielaja pomocy osobom
poszkodowanym.

PRACOWNICY ZATRUDNIENI W PRZEDSZKOLU

Wyznaczeni w planie ewakuacji pracownicy otwierajag drzwi, furtk¢ ogrodu
przedszkolnego i pomagaja wyprowadzi¢ dzieci na zewnatrz, kierujac je do miejsca
ewakuacji. Zamykaja okna w pomieszczeniach.

Pracownicy nie majacy wyznaczonych obowigzkow powinni, o ile nie otrzymajg innych
polecen od kierujacego dziataniami, uda¢ si¢ na teren ewakuacji i poméc w bezpiecznym
wyprowadzaniu oséb.

W kazdym z przypadko6w wymagajacym ewakuacji nalezy postgpowac zgodnie z planem
ewakuacji przedszkola oraz ewakuowaé si¢ drogami ewakuacyjnymi okreslonymi
w procedurze.

W przypadku zagrozenia lub wystgpienia skazenia chemicznego w zalezno$ci od
zaistniatej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z zaleceniami.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

10.

Scisle stosowa¢ si¢ do przekazywanych zalecen.

Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne 1 gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostgpem 0so6b niepowotlanych.

Przygotowa¢ do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, $rodki finansowe itp.

Pozamykac¢ okna.

Nie zamyka¢ pomieszczen.

Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystapi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajace przedszkole powinny przystapi¢ do ewakuacji postepujac
zgodnie z zaleceniami i uda¢ si¢ na wyznaczone miejsce ewakuacji.

Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzaja obecnos¢ i przekazuja informacje do
dyrektora przedszkola.

Na miejscu ewakuacji dzieci i pracownicy przebywaja do czasu otrzymania stosownej
informacji, co do powrotu i kontynuacji zajg¢ lub ich zakonczenia. O zdarzeniu nalezy
powiadomi¢ rodzicéw dzieci. Wskazana jest petna informacja o tym zdarzeniu w
dzienniku zajec.



